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INSTRUCCI()N DE TRANSPARENCIA
Y PUBLICIDAD ACTIVA

Criterios internos de publicacién, actualizacion y mantenimiento

Entidad Urbanistica para la Conservacion del Parque Empresarial Melenara (ECONARA)

Documento interno para aprobacion por la Comisién Delegada y publicacion en el Portal de
Transparencia.

Finalidad: mantener una informacion clara, localizable, actualizada, accesible y reutilizable, de forma
proporcionada a los medios de la Entidad.
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1. Objeto

La presente Instruccién establece unos criterios sencillos y permanentes para organizar, publicar,
revisar y mantener actualizada la informacién del Portal de Transparencia de ECONARA, de forma
proporcionada a la dimensidony medios de la Entidad.

Su finalidad es facilitar el cumplimiento de las obligaciones de publicidad activa derivadas de la
normativa de transparenciay asegurar que la informacion sea clara, localizable, actualizada,
accesible y, cuando resulte adecuado, reutilizable.

2. Ambito y principios

La Instruccion se aplica a la informacion de transparencia publicada por ECONARAY se regira por
los siguientes principios:

e C(Claridad y sencillez: la informaciéon se presentara con titulos comprensibles y explicaciones
breves en lenguaje claro.

e Publicacion directa: la informacién evaluable se concentrara en el apartado «Transparencia»
de la web, evitando remisiones innecesarias a otras zonas.

e Actualizacién: cada contenido indicara el ejercicio al que corresponde y una fecha de ultima
actualizacion o revision.

e Accesibilidad: se favorecera el acceso desde distintos dispositivos y se evitara que la
informacion dependa exclusivamente de imagenes o documentos escaneados.

e Reutilizacién: cuando proceda, los documentos originales se acompafaran de formatos
abiertos o reutilizables (ODT, ODS, CSV u otros equivalentes).

e Proteccion de datos: no se publicaran datos personales que no sean necesarios para cumplir
las obligaciones de transparencia.

3. Responsabilidades

La Comisién Delegada supervisara el cumplimiento general de las obligaciones de transparenciay
validara la informacion institucional, econdmica o de especial relevancia que deba publicarse.

La Gerencia/Gestion Administrativa realizara la preparacion material de los contenidos, el
seguimiento de las actualizaciones, la coordinacién con la agencia responsable de la web y la
comprobacion periddica del funcionamiento de los enlaces, sin que ello altere su condicion de
personal laboral ni suponga atribucién de facultades de gobierno o representacion.

4. Criterios de actualizacion

La actualizacion del Portal de Transparencia se realizara atendiendo a la naturaleza de cada
informacion y con el objetivo de que los contenidos publicados reflejen fielmente la situacién de
ECONARA.
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e (Cada apartado identificara de forma visible el ejercicio al que se refiere y la fecha de su uUltima
actualizacion o revision.

e Lainformacién se actualizara cuando se produzcan cambios relevantes en su contenido y, en
todo caso, serd objeto de una revision general antes de cada evaluacion anual de
transparencia.

e La informacion organizativa y relativa a cargos se revisara cuando se produzcan
nombramientos, ceses o modificaciones en la estructura de la Entidad.

e Las cuentas anuales, convenios, subvenciones y demas documentos sujetos a aprobacion,
concesién o formalizacién se publicaran una vez que el documento correspondiente sea
definitivo y resulte procedente su difusion.

e Cuando durante un ejercicio no exista informacion que publicar en una obligacion
determinada, se hara constar expresamente dicha inexistencia, indicando el ejercicio al que
se refiere.

e La informacién histdrica se conservara ordenada por ejercicios, diferenciandola claramente
de lainformacion vigente.

e (Cuando resulte utily lainformacion esté disponible, podra publicarse también informacién del
ejercicio corriente sin esperar al cierre de la evaluacién anual.

5. Forma de publicacién

e (Cada materia debera disponer de un titulo inequivoco y, siempre que sea posible, de una URL
estable y directa.

e El contenido esencial se publicard en HTML. Los PDF servirdn como documento acreditativo o
descargable, pero no como Unica via de acceso a la informacion cuando pueda ofrecerse
también en texto.

e Cuando el documento original sea escaneado o firmado, se conservara su version originaly se
afadira, cuando resulte proporcionado, una version reutilizable abierta.

e Los contenidos histéricos se mantendran ordenados por ejercicios, diferenciando claramente
la informacion vigente de la historica.

e lLas declaraciones de inexistencia se formularan expresamente y referidas al ejercicio
concreto.

6. Revision anual

Antes de cada evaluacion anual de transparencia, ECONARA realizara una revision global del
portal para comprobar la integridad de los contenidos, la vigencia de las fechas, el
funcionamiento de los enlaces, la correcta identificacidon del ejercicio y la existencia de formatos
reutilizables cuando proceda.
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La presente Instruccién podra revisarse cuando cambie la normativa aplicable, la metodologia de
evaluacion del Comisionado de Transparencia de Canarias o la estructura organizativa de la
Entidad.

7. Normativa de referencia

e Ley19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia, acceso a la informacioén publica y buen
gobierno.

e |Ley12/2014, de 26 de diciembre, de transparencia y de acceso a la informacién publica de
Canarias.

e Metodologia vigente del indice de Transparencia de Canarias (ITCanarias) y criterios
publicados por el Comisionado de Transparencia de Canarias.

Aprobacion
La presente Instruccioén sera efectiva desde su aprobacion por la Comisién Delegada de ECONARAY se
publicara en el Portal de Transparencia.
Fecha de aprobacién: 01/10/26
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